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作業要領 
 
風除室 
①ガラスは、汚れの目立つ部分をガラス用タオルで水拭きする。 
②扉ガラスは、汚れの目立つ部分をガラス用タオルで水拭きする。 
③什器備品・金属部分は、タオル・ダストクロス等でほこりを取る。 
 
階段 
①手摺りをタオルで水拭き又は適正洗剤を用いて拭く。 
②ガラスは、汚れの目立つ部分をガラス用タオルで水拭きする。 
 
館内空調 
①吸引面は、タオル・ホコリ払いでほこりを取る。 
②吹き出し部分は掃除機・モップ等でほこりを取る。 
 
館内ステン結露受け 
タオル・モップで拭く。 
 
館内外ガラス 
汚れの目立つ部分をガラス用タオルで水拭きする。 
外部ガラスの鳥の糞の汚れはタオルで水拭きする。 
 
茶室（立礼席） 
①ガラスは、汚れの目立つ部分をガラス用タオルで水拭きする。 
②腰掛け・備品等をタオルで拭く。 
③床を掃除機で吸塵し、モップで水拭きする。 
 
茶室（松涛庵、山宇亭とも） 
①照明・障子等をホコリ払いする。 
②畳等は硬く絞ったタオルで水拭きし、掃除機で吸塵する。 
 
茶室（立礼席） 
※２か月に１回程度（ただし、茶会の予定等で異なる）油引きを行う。 
①備品等を移動する。 
②掃除機で吸塵する。 
③モップで油を塗布する。なお、使用する油は植物性油とする。 
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④油引きを行う際、縁や壁を汚さないよう養生し、薄く伸ばしながら引く。（３，４回繰り

返す）黒色を出すために、墨を油に混ぜる場合もある。 
⑤乾燥したら、備品を元の位置に移動する。 
 
シャワー 
適正洗剤を塗布し、スポンジで丁寧に洗い、水で洗剤を流し、タオルで乾拭きする。 
 
その他注意事項 
・作業を行う際には、作品を破損しないように十分注意し作業を行うこと。 
・展示室は展示担当職員と協議の上作業を行うこと。 
・展示室の作品展示替え時期の清掃については、展示担当職員と協議の上作業を行うこと。 
・貸し施設の使用期間中は主催者側と協議の上作業を行うこと。 
・セキュリティのある箇所や施錠されている箇所は、警備担当にセキュリティ解除しても

らい鍵を借りるか警備担当に解除してもらうこと。作業終了後は警備担当に報告し鍵を

返却する。 



金沢21世紀美術館　定期清掃年間予定（令和元年度のみ）

じゅうたん・カーペットのクリーニング
4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月

館長室 ○
応接室 ○
アートライブラリー ○ ○
会議室１ ○
会議室２ ○
会議室３ ○
サポートスタッフ室 ○
市民ギャラリー控室 ○

床面ワックス
4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月

展示室13 ○
市民ギャラリーA ○ ○
市民ギャラリーB ○
デザインギャラリー ○
研究資料室 ○
キッズスタジオ ○ ○ ○
託児室 ○ ○ ○
託児室事務所 ○ ○ ○
託児室給湯室・トイレ ○ ○ ○
託児室子供用トイレ ○ ○ ○
託児更衣室 ○ ○ ○
市民ギャラリー用給湯室 ○
総務事務室 ○ ○
学芸・交流スタッフ室 ○ ○
救護室 ○
職員用トイレ ○ ○ ○
トイレ（展示エリア外２箇所） ○ ○ ○
メディアラボ ○
トイレ（メディアラボ横） ○ ○ ○
シアター準備室 ○
出演者控室１ ○
出演者控室２ ○
楽屋１ ○
楽屋２ ○
映像編集室 ○
洗濯室 ○
サービス要員控室 ○ ○ ○
清掃員控室 ○ ○ ○
中央監視・警備室 ○ ○
トイレ（地階２箇所） ○ ○ ○
企画準備室
プロジェクト工房　トイレ・シャワー室
プロジェクト工房　仮眠室
エレベーター２号機 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○
エレベーター３号機

床面水洗い拭き
4月 5月 6月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月

エレベーター１号機 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○
トイレ（展示エリア内２箇所） ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○
茶室トイレ（外側） ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○
職員用トイレ ○ ○ ○ ○ ○ ○
トイレ（展示エリア外２箇所） ○ ○ ○ ○ ○ ○
トイレ（メディアラボ横） ○ ○ ○ ○ ○ ○
トイレ（地階２箇所） ○ ○ ○ ○ ○ ○

↑12月19日までに行う

４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月
ガラス清掃 ○ ○

側溝の清掃
４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月

美術館外周 ○

光庭高圧洗浄
４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月

光庭（３）以外 ○
光庭（３）
※次亜塩素酸ナトリウム使用時期は、
美術館が別途指示する（年２回）

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月
天井・壁の除塵 ○

・作業日程はすべて、美術館の事業状況により変更になる可能性があるため、必要に応じて協議の上作業を進めることとする。



金沢21世紀美術館　定期清掃年間予定（令和２年度～令和５年度）

じゅうたん・カーペットのクリーニング
4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月

館長室 ○
応接室 ○
アートライブラリー ○ ○ ○
会議室１ ○
会議室２ ○
会議室３ ○
サポートスタッフ室 ○
市民ギャラリー控室 ○

床面ワックス
4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月

展示室13 ○
市民ギャラリーA ○ ○
市民ギャラリーB ○ ○
デザインギャラリー ○ ○
研究資料室 ○
キッズスタジオ ○ ○ ○ ○
託児室 ○ ○ ○ ○
託児室事務所 ○ ○ ○ ○
託児室給湯室・トイレ ○ ○ ○ ○
託児室子供用トイレ ○ ○ ○ ○
託児更衣室 ○ ○ ○ ○
市民ギャラリー用給湯室 ○ ○
総務事務室 ○ ○
学芸・交流スタッフ室 ○ ○
救護室 ○
職員用トイレ ○ ○ ○ ○
トイレ（展示エリア外２箇所） ○ ○ ○ ○
メディアラボ ○ ○
トイレ（メディアラボ横） ○ ○ ○ ○
シアター準備室 ○
出演者控室１ ○
出演者控室２ ○
楽屋１ ○
楽屋２ ○
映像編集室 ○
洗濯室 ○
サービス要員控室 ○ ○
清掃員控室 ○ ○
中央監視・警備室 ○ ○
トイレ（地階２箇所） ○ ○ ○ ○
企画準備室 ○
プロジェクト工房　トイレ・シャワー室 ○ ○
プロジェクト工房　仮眠室 ○ ○
エレベーター２号機 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○
エレベーター３号機 ○ ○

床面水洗い拭き
４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月

エレベーター１号機 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○
トイレ（展示エリア内２箇所） ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○
茶室トイレ（外側） ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○
職員用トイレ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○
トイレ（展示エリア外２箇所） ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○
トイレ（メディアラボ横） ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○
トイレ（地階２箇所） ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月
ガラス清掃 ○ ○ ○

側溝の清掃
４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月

美術館外周 ○ ○

光庭高圧洗浄
４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月

光庭（３）以外 ○ ○
光庭（３）
※次亜塩素酸ナトリウム使用時期は、
美術館が別途指示する（年２回）

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月
天井・壁の除塵 ○

・作業日程はすべて、美術館の事業状況により変更になる可能性があるため、必要に応じて協議の上作業を進めることとする。


